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1. Szállítói felhasználók kezelése 
DKR Szállítói funkciót csak regisztrált és Szállítóhoz a megfelelő szerepkörben hozzárendelt 

felhasználó használhatja. Jelen fejezet a felhasználó regisztrációját, adatainak kezelését, jelszó 

módosítást mutatja be. 

Felhasználó regisztráció 

Új felhasználó regisztrációjára a nyitóoldalon a jobb felső részben található Bejelentkezés gomb 

útján van lehetőség. A bejelentkezés oldalon a Felhasználó regisztrálása linkre kattintva érhető 

el a regisztrációs felület. 

 

A megjelenő adatlapot kitöltve és a Mentés gombra kattintva lehet az új felhasználót 

létrehozni. 

 

A rendszer az új felhasználó regisztrációját egy megerősítéshez köti. A megadott e-mail címre 

küldött levélben található linkre kattintva kerül a regisztráció megerősítésre. Amennyiben a 
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megerősítés 24 órán belül nem történik meg, DKR automatikusan törli a felhasználói 

regisztrációt. 

 

A Regisztráció megerősítése gombra kattintva DKR jelez az alábbiak szerint. 

 

Ezt követően a felhasználó be tud jelentkezni DKR-be. 

Bejelentkezés DKR-be 

DKR-be csak érvényes regisztrált e-mail és jelszó párossal lehet bejelentkezni. A bejelentkezési 

felület a Nyitólap Bejelentkezés gombjának megnyomásával érhető el. 

 

DKR-ben lehetőség van arra, hogy a megadott e-mail címet és jelszót a böngészőbe elmentse 

az Emlékezz rám jelölőnégyzet bepipálásával. 

Elfelejtett jelszó 

Amennyiben a felhasználó elfelejti a jelszavát, akkor a bejelentkezéskor az Elfelejtett jelszó 

linkre kattintva kérhet új jelszót. 

A megjelenő adatlapot kitöltve DKR egy e-mail üzenetet küld a megadott címre egy linkkel, 

amiben meg kell erősíteni a jelszóváltási szándékot. 
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A megerősítő e-mailben található linkre kattintva a böngésző betölti DKR-t, ahol a 

Jelszógenerálás megerősítése gombra kell kattintani. 

 

Ezután az új jelszót a rendszer e-mailben küldi el a felhasználónak. 

 

Felhasználói adatok 

A bejelentkezést követően a felhasználói adatok a felhasználói adatlapon módosíthatók. A 

bejelentkezett felhasználó adatlapja minden oldalon a fejlécben felül, jobb oldalt az ikonra 

kattintva és Saját fiók menüpontot kiválasztva nyitható meg. 
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Az adatlapon a Felhasználó azonosítón kívül minden adat módosítható. Amennyiben a 

felhasználó a jelszavát nem szeretné megváltoztatni, akkor az Új jelszó és Új jelszó 

megerősítése mezőket üresen kell hagyni. Egyéb esetben a beírt Új jelszó, ha az megegyezik az 

Új jelszó megerősítése mezőbe írt jelszóval, lesz a felhasználó bejelentkezési jelszava. 

Az adatlap alján a következő funkciók hajthatók végre: 

1. Adatok újratöltése 

• Elveti az eddig elvégzett változtatásokat az adatlapon, és újra betölti az adatlapot az 

adatbázisból. 

2. Mentés 

• Elmenti az adatlapon lévő változtatásokat. 

A fentiekhez hasonló adatlap jelenik meg akkor is, ha a felhasználói adatlap betekintési 

üzemmódban jelenik meg.  

2. Regisztrációim 
DKR Szállítói funkciót csak regisztrált és Szállítóhoz a megfelelő szerepkörben hozzárendelt 

felhasználó használhatja. Jelen fejezet a Szállító regisztrációját, adatainak kezelését és 

felhasználók Szállítókhoz rendelését mutatja be. 

A Regisztrációim oldal felépítése: 

• Új regisztráció 

o Új intézmény regisztrálása 

▪ a funkcióval új intézményt lehet regisztrálni. A regisztráló felhasználó 

automatikusan az új intézmény ügyintézője lesz; 

o Új Szállító regisztrálása 

▪ a funkcióval új Ajánlattevőt lehet regisztrálni. A regisztráló felhasználó 

automatikusan az új Szállító ügyintézője lesz. 
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o Új gyártó regisztrálása 

▪ a funkcióval új Gyártót lehet regisztrálni. A regisztráló felhasználó 

automatikusan az új Gyártó ügyintézője lesz. 

• Dokumentumfeltöltésre/hiánypótlásra váró Szállítói regisztrációk 

o A kötelező csatlakozási kérelem nélküli vagy DKÜ által hiánypótlásra visszaküldött 

Szállítói regisztrációk jelennek meg itt. 

• Szállítóim 

o A felhasználóhoz rendelt Ajánlattevők jelennek meg itt; 

o Az Új Szállítóhoz csatlakozás gombra kattintva egy meglévő Ajánlattevőhöz lehet a 

felhasználót csatolni. 

• Dokumentumfeltöltésre/hiánypótlásra váró intézményi regisztrációk 

o A kötelező csatlakozási kérelem nélküli vagy DKÜ által hiánypótlásra visszaküldött 

intézményi regisztrációk jelennek meg itt. 

• Intézményeim 

o A felhasználóhoz rendelt intézmények jelennek meg itt; 

o Az Új intézményhez csatlakozás gombra kattintva egy meglévő Szállítóhoz lehet a 

felhasználót csatolni. 

• Dokumentumfeltöltésre/hiánypótlásra váró gyártói regisztrációk 

o A kötelező csatlakozási kérelem nélküli vagy DKÜ által hiánypótlásra visszaküldött 

Gyártói regisztrációk jelennek meg itt. 

• Gyártóim 

o A felhasználóhoz rendelt Gyártók jelennek meg itt; 

o Az Új Gyártóhoz csatlakozás gombra kattintva egy meglévő Gyártóhoz lehet a 

felhasználót csatolni. 

 

Új Szállító regisztrálása 

A linkre kattintva megjelenik az Új Szállító hozzáadása adatlap. 
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Az adatlap kitöltése közben DKR ellenőrzi, hogy azonos Szállítói adószámmal és Szállítói 

névvel két Szállító nem regisztrálhat. A kitöltést segítendő, hogy a címek (Székhely, Levelezési 

cím és Számlázási címek) bevitelekor, az Irányítószám bevitelekor DKR automatikusan kitölti 

a Város mezőt. 

Fontos megjegyezni, hogy a beszerzési eljárás cselekményeiről a rendszer az adatlapon 

megadott Beszerzési email címre küldi az értesítő üzeneteket. 
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A regisztrációs folyamat a Regisztráció gombra kattintva folytatható. Itt van lehetőség az 

alapító okirat és aláírási címpéldány feltöltésére az Új fájl feltöltése gombbal. 

 

 

Az adatlap alján a Dokumentumok portlet felett a következő funkciók elvégzésére van 

lehetőség: 

1. Adatok újratöltése 

• Elveti az eddig elvégzett változtatásokat az adatlapon, és újra betölti az adatlapot az 

adatbázisból. 

2. Vázlat mentése 

• Az elvégzett módosítások mentésre kerülnek, azonban az Új Szállító regisztrációja nem 

megy el jóváhagyásra. 

3. Továbbküldés jóváhagyásra 

• Elmenti az adatlapon lévő változtatásokat és DKR elküldi az Új Szállítói regisztrációt 

DKÜ adminisztrátorainak jóváhagyásra. 

A Továbbküldés jóváhagyásra gombra kattintva DKR értesíti a felhasználót, hogy a 

regisztrációja elment jóváhagyásra, aminek eredményéről (Jóváhagyás vagy Elutasítás) e-mail 

értesítést fog a felhasználó kapni.  

 

Dokumentumfeltöltésre/hiánypótlásra váró Szállítói regisztrációk 

Amennyiben az Új regisztráció során nem kerültek feltöltésre a megfelelő dokumentumok, 

vagy DKÜ a regisztrációt visszaküldi hiánypótlásra, akkor az megjelenik a 

Dokumentumfeltöltésre/hiánypótlásra váró Szállítói regisztráció alatt. 
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A Műveletek oszlopban megjelenő  gombra kattintva megnyílik a Szállítói regisztráció 

adatlap (lásd Új Szállító regisztrálása) ahol a hiányzó dokumentum(ok) csatolhatók, illetve 

látszik a hiánypótlásra visszaküldés indoka is. 

Szállítóim 

A felhasználóhoz tartozó, DKÜ által jóváhagyott Szállítói regisztrációk listája jelennek itt 

meg. 

 

Egy felhasználó több Szállítóhoz is csatlakozhat, ekkor minden Szállító felsorolásra kerül. A 

táblázatban a Műveletek oszlopban a következő funkciókat lehet végrehajtani: 

1. Adatok megtekintése ( ) gombra kattintva megnyílik a Szállító adatlapja betekintési 

üzemmódban. Az adatlap felépítése megegyezik az Új Szállító regisztrálása adatlappal azonban 

itt az adatok nem módosítható és csak a Nyomtatási kép és Dokumentum letöltés funkció 

érhetők el. 

2. Adatok szerkesztése ( ) gombra kattintva megnyílik a Szállító adatlapja szerkesztő 

üzemmódban. 

A fentieken kívül Új Szállítóhoz csatlakozásra is van lehetőség. 

Új Szállítóhoz csatlakozás 

Az Új Szállítóhoz csatlakozás gombra kattintva megjelenik egy kereső felület, ahol a már 

regisztrált, de a felhasználóhoz még nem rendelt Ajánlattevők között lehet keresni. 
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A Regisztrált Szállítók keresése gombra kattintva DKR megkeresi a szűrési paramétereknek 

megfelelő Szállítókat és megjeleníti a találati listában. A találati lista alapértelmezetten Szállító 

azonosító sorrendben jelenik meg. A táblázatban a sorrendezés a fejlécben található nyilakra 

kattintva az adott oszlop szerint módosítható, növekvő vagy csökkenő sorrendbe. A Műveletek 

oszlopban a Csatlakozás ( ) gombra kattintva a felhasználó kezdeményezheti a Szállítóhoz 

való csatlakozást. 

Ezt a csatlakozást a Szállító ügyintézője hagyja jóvá és adja meg a felhasználó szerepkörét. 

Elvégezhető műveletek: 

1. Mégsem, a felület bezáródik, nem kerül a felhasználó egyik Szállítóhoz sem csatolásra. 

2. Új Szállító felvétele, amennyiben a keresés során a csatlakozni kívánt Szállító nem található, 

akkor lehetőség van új Szállító rögzítésére (lásd Új Szállító regisztrálása). 

Szállítói adatok 

Szállító szerkesztésére, az adatok módosítására csak a Szállítói ügyintézők jogosultak. Az 

adatok szerkesztése ( ) gombra kattintva feljön az adatlap: 



www.kozbeszerzes.dkuzrt.hu – Beszerzési kézikönyv Szállítói felhasználóknak 

12 / 30 

  

 

 

Az adatlapon a következő funkciókat lehet végrehajtani: 

1. Felhasználók kezelése 

a. A felhasználók listája táblázatban megjelenik a Szállítóhoz hozzárendelt felhasználók 

listája a felhasználói jogosultságokkal együtt. A Jogosultságok oszlopban a következők 

állíthatók be: 
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i. Ügyintéző: a felhasználó teljes jogosultsággal rendelkezik, láthatja és 

módosíthatja a Szállító eljárásait, megrendeléseit, és módosíthatja maga a 

Szállító szervezeti adatait is. 

ii. Felhasználó: a felhasználó olyan jogosultsággal rendelkezik, hogy láthatja és 

módosíthatja, de nem sztornózhatja a Szállító eljárásait, megrendeléseit, és nem 

módosíthatja magát a Szállító szervezeti adatait. 

iii. Beszerző: a felhasználó eléri az Egyedi beszerzések menüpontot, így részt 

vehet a nem Kbt hatálya alá tartozó eljárásokon 

iv. Megtekintő: a felhasználó csak megtekinteni tudja az eljárások és 

megrendelések adatlapjait 

b. A jogosultság módosításokat a legördülő lista melletti Mentés ( ) gombra kattintva 

lehet érvénybe léptetni. A mentéskor DKR ellenőrzi, hogy legalább egy felhasználó 

Ügyintéző maradjon a módosítás után. 

c. A Műveletek oszlopban a következő funkciók érhetők el: 

i. Felhasználó törlése ( ). A gombra kattintva a felhasználó törlésre kerül. A 

törlés előtt DKR ellenőrzi, hogy legalább egy felhasználó Ügyintéző maradjon 

a törlés után. 

ii. Felhasználó adatlapjának megtekintése ( ). A gombra kattintva megjelenik a 

Felhasználó adatlapja betekintési üzemmódban (lásd Felhasználói adatok). 

d. A Szállító adatlapon a Felhasználó hozzáadása gombra kattintva megjelenik egy kereső 

felület, ahol a már regisztrált, de az adott Szállítóhoz még nem rendelt felhasználók 

között lehet keresni. 

 
A Keresés gombra kattintva DKR megkeresi a szűrési paramétereknek megfelelő 

felhasználókat és megjeleníti a találati listában. A Műveletek oszlopban a Szállító 

adatoknál leírt szerepkörök körül lehet választani. A felhasználó a megfelelő 

szerepkörrel a Csatlakozás ( ) gombra kattintva menthető el. 

 

2.  Jogelődök vagy jogutódok megnevezése: a   gombra kattintva 

keresőfelület nyílik meg amelyben megkereshető a jogelőd vagy jogutód szállító. 
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Szükséges kiválasztani a kapcsolat típusát (jogelőd/jogutód), a kapcsolat bejegyzésének 

dátumát majd a  gombra kattintani. A gomb megnyomásával a kérelem megjelenik a 

jogelődként/jogutódként megnevezett szervezetnél, melyet e szervezet tud jóváhagyni. 

Jogutódlási folyamatot csak az adott szervezetnél felhasználói jogosultsággal rendelkező 

felhasználó jogosult megindítani, illetve jóváhagyni.  

 

3. Adatok módosítása 

Az elvégzett módosítások mentésre kerülnek. A mentést követően a Szállítói 

adatmódosítást addig nem lép életbe míg DKÜ adminisztrátor azt jóvá nem hagyja. 

A fentiekhez hasonló adatlap jelenik meg akkor is, ha a Szállító adatlap betekintési 

üzemmódban jelenik meg. Ekkor a Felhasználók listájában csak a Felhasználó adatlapjának 

megtekintése gomb jelenik meg az adatlapon. A Szállítók publikus adatai között pedig még a 

Felhasználók listája sem jelenik meg. 

3. Szállítói nyitólap 

Szállítóim 

Regisztrációim azonos nevű szakaszában ismertetve. 

Felhasználók hozzáadási kérelme a Szállítóhoz 

Ez a munkakosár csak Ügyintézői jogosultsággal rendelkező felhasználónak jelenik meg. Itt 

található azon felhasználók listája, amelyek a bejelentkezett felhasználó valamelyik 

Szállítójához csatlakozási kérelmet nyújtottak be. 
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A Műveletek oszlopban található Adatok megtekintése ( ) gombra kattintva megnyílik a 

Csatlakozási kérelem elbírálása adatlap, ahol az adott kérelem elbírálható, jóváhagyható vagy 

elutasítható.  

Új kérelem érkezésekor a Szállító ügyintézője (ügyintézői) e-mail értesítést kap(nak). 

Az elbíráló adatlap felépítése a következő: 

 

Az adatlapon a következő műveletek hajthatók végre: 

1. Jóváhagyva 

• A csatlakozási kérelmet a felhasználó jóváhagyja. A felhasználó felhasználói 

jogosultságot kap a szervezethez. 

2. Visszautasítva 

• A csatlakozási kérelmet a felhasználó visszautasítja. A visszautasításhoz megjegyzést 

is kell írni. 

 

Mind jóváhagyás, mind visszautasítás esetén (ez utóbbinál az indokkal kiegészítve) a döntésről 

a felhasználó, aki kezdeményezte a csatlakozást, e-mail értesítést kap. 
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4. Munkakosarak és Feladatlisták kezelése 
A felületen a feladat listák többféle módon jelenhetnek meg: 

1. Önállóan egy oldalra beépítve, a feladatlista elemek kilistázva. 

 

 

2. Munkakosárba szervezve, egy vagy több feladatlistával együtt. Ebben az esetben az egyes 

feladatlistákban található feladatok száma jelenik meg. 

 

 
 

A munkakosaras feladatlisták megnyitására is több lehetőség van: 

1. A Megnyitás linkre kattintva megnyílik egy oldal, ahol a Munkakosárba tett minden Feladatlista 

külön-külön listázásra kerül. 
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2. Az egyes feladatlistára kattintva megnyílik egy oldal, ahol csak az adott Feladatlista szerepel 

kilistázva a feladatokkal. 

 

 

A feladatlista elemei mindig a Művelek oszlopban megjelenő ( ) gombra kattintva nyithatók 

meg. A megnyíló feladat adatlapja pedig már az adott feladatra jellemző információkkal és 

gombokkal jelenik meg. 

5. Dokumentumkezelés 
A dokumentumok kezelése egy egységes, a felületek alján található blokkal történik. 
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Három részből áll: 

- a baloldali könyvtárfából, ahol navigálni lehet a kérdéses elemhez kapcsolódó dokumentumok 

között; 

- a középső dokumentum csatoló és letöltő elemből, ahol a kérdéses elemhez kapcsolódó feltöltött 

dokumentumok listázásra kerülnek; 

- a jobb oldali elemből, mely a kijelölt dokumentum paramétereit jeleníti meg. 

Új dokumentum csatolása 

A középső elemben lévő Új fájl feltöltése gombbal lehet dokumentumokat csatolni. Ennek 

megnyomásával a következő ablak jelenik meg. 

 

A csatolás során ki kell választani a kérdéses Dokumentum típusát. Amennyiben a kérdéses 

feltöltés során csak egy fajta dokumentumot vár el DKR, akkor a Dokumentum típusa rész 

automatikusan kitöltődik, ahogy a példaképen is látszik. 

Ezután a Válassza ki a feltölteni kívánt fájl! gomb megnyomásával jelenik meg a számítógép 

fájlrendszeréből tallózó felület. A kívánt fájl kiválasztása után DKR átemeli azt a feltöltő 

ablakba, ahol megjeleníti annak nevét és méretét. A fájl a már aktív Feltöltés gombra kattintva 

tölthető fel DKR-be, vagy a Mégse gombra kattintva a feltöltés megszakítható.  

 

A feltöltés alatt a folyamat sáv mutatja a feltöltés készültségét. A feltöltést követően a felugró 

ablak bezáródik és a fájl megjelenik a középső blokk fájllistájában. 

Feltöltéskor DKR dokumentum megnevezésenként eltérő fájl típust (PDF, Word, Excel) várhat 

el, illetve enged meg feltölteni. Amennyiben a feltöltött fájl típusa nem felel meg a megengedett 

fájl típusoknak, akkor arról DKR figyelmezteti a felhasználót és megadja a lehetséges fájl 

típusokat. 
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Dokumentum letöltése 

A korábban feltöltött dokumentumot úgy lehet letölteni, hogy a középső blokkban kiválasztjuk, 

ekkor aktívra vált a Letöltés feliratú gomb. Ennek megnyomásával a böngésző letölti a kért 

fájlt.  

Dokumentum paraméterei 

A korábban feltöltött dokumentum paramétereit úgy lehet megtekinteni a jobb oldalon található 

panelben, hogy a dokumentumot kijelöljük. 

 

Új verzió feltöltése 

A korábban feltöltött dokumentum helyére lehetőség van új verzió feltöltésére a fájl kijelölése 

után. Ekkor az Új verzió feltöltés gomb aktívra vált, melynek megnyomására az ismert 

dokumentum csatoló ablak ugrik fel. A feltöltés után a fájllistázó táblázatban frissülnek a fájl 

adatai, és annak verzió száma eggyel növekszik. 

6. Egyedi beszerzések 
A „Szállítói nyitólap” menüpont alatt érhetők el a szállítók számára az egyedi beszerzési 

folyamatokhoz tartozó funkciók: 

- Egyedi beszerzések keresése 

- Pályázás alatt álló beszerzések 

- Pályázatok kiértékelése alatt álló beszerzések 

- Hiánypótlások 

Egyedi beszerzések keresése 

A linkre kattintva megjelenik az egyedi beszerzések keresésére szolgáló felület. 
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A Keresés gombra kattintva DKR megkeresi a szűrési paramétereknek megfelelő beszerzéseket 

és megjeleníti a találati listában. A Műveletek oszlopban a Megtekintés ( ) gombra kattintva 

a felhasználó megnyithatja az adott beszerzés adatlapját nézegető üzemmódban. 

A megnyitott adatlap tartalmazza a beszerzésre vonatkozó főbb információkat és egy táblázatot 

a beszerzés részekről. A táblázat Műveletek oszlopában a Megtekintés ( ) gombra kattintva 

a felhasználó megnyithatja az adott beszerzés adatlapját nézegető üzemmódban. 

Az adatlapon az alábbifüleket találjuk: 

1. Beszerzési rész adatai: A beszerzés rész főbb adatait jeleníti meg. 

2. Felolvasólap: ajánlatkérő által összeállított felolvasólap és arra adott értékeket találjuk itt. 

3. On-line aukció: Akkor látható csak, amennyiben a beszerzéshez tartozott aukciós kör. 

Táblázatos formában látjuk a fordulók főbb adatait. 

4. Beszerzés adatlapja: visszanavigál a beszerzés főadatlapjára 

5. Dokumentumok: Innen tölthetjük le a korábban feltöltött ajánlati állományunkat. 
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Pályázás alatt álló beszerzések 

Amennyiben a bejelentkezett felhasználó ajánlattevőjét (hozzá rendelt szállítót) meghívták egy 

beszerzésen való részvételre és a beszerzés Pályázható – Ajánlattételi szakaszban van, úgy 

ebben a feladatlistában találja felsorolva azokat. Mint a kereső felületen az Adatok 

megtekintése gombra kattintva átlép a beszerzés főadatlapjára. 

 

 

Pályázatok kiértékelése alatt álló beszerzések 

Azok a beszerzések láthatóak ebben a feladatlistában, melyeknek már eltelt az ajánlattételi 

határideje. Viszont még további, az ajánlattevőt is érintő, eljárási cselekmény várható rajta. 

 

Hiánypótlások 

Értékelés státuszban lévő beszerzésekhez kapcsolódó, kiírt és határidőn belül lévő hiánypótlási 

felhívások találhatóak ebben a feladatlistában. 
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Beszerzés adatlapok – ajánlat benyújtás 

Pályázás alatt lévő beszerzések adatlapját a megtekintés (  ) gombra kattintva érjük el. 

 

 
Adatlapon többek között láthatjuk a beszerzési eljárás nevét, az ajánlatkérő szervezetet, hogy a 

rész ajánlattétel megengedett-e. Továbbá a Dokumentumok blokkban minden, a Beszerző által 

feltöltött, publikus dokumentációt elérünk és azokat le tudjuk tölteni. 

Ajánlatok benyújtása csak kitöltött és elmentett felolvasólappal és feltöltött ajánlat 

megnevezésű, .ZIP kiterjesztésű fájl-al lehetséges. Ezek hiányában figyelmeztető üzenetet 

kapunk. Gomb sikeres megnyomása nélkül nincs az ajánlattevőnek érvényes ajánlata. 
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Felolvasólap 

Beszerzés rész adatlapot szerkesztésre ( ) megnyitva külön fülön találjuk. Felsorolt 

szempontok a beszerző által kerülnek összeállításra, kitöltési kötelezőséget * jelöli.

 

Dokumentumok blokkban az „Új fájl feltöltése” gombra kattintva egy felugró ablakot kapunk, 

melyben az tallózást követően tudjuk feltölteni az ajánlatunkat tartalmazó tömörített állományt 

(ZIP, RAR). Feltöltést követően DKR automatikusan titkosítja az állományt, bontásig annak 

tartalma nem ismerhető meg senki számára. 

 

Főadatlapra történő visszalépéskor az Ajánlat benyújtása gomb megnyomásakor már nem 

jelenik meg figyelmeztető üzenet, helyette két másik gombot láthatunk. Ekkortól a részadatlap 

csak megtekintő módban érhető el.  

Ajánlat szerkesztése esetén a feltöltött adatok és dokumentumok megmaradnak és újra 

szerkeszthetőek lesznek. 

Ajánlat visszavonása esetén az adatok és dokumentumok törlésre kerülnek. 

Mindkét gomb megnyomásakor figyelmeztető üzenetet kap a felhasználó, hogy a korábban 

benyújtott ajánlata így nem lesz érvényes. Ennek elfogadása esetén válik újra szerkeszthetővé 

a fent említett részadatlap. 
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Benyújtott ajánlat esetén így látszik a részadatlap Felolvasólap fül. 

 

 

Elsődleges kommunikáció dokumentum feltöltésekkel történik a beszerzés főadatlapján, 

melynek dokumentumok blokkjában van lehetősége minden félnek a feltöltésre. Típus 

kiválasztása után tallózzuk a feltölteni kívánt fájl, majd a Feltöltés gombra kattintunk. 
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Beszerzési adatlapok - értékelés 
Értékelés státuszban módosításra nincs már lehetőségünk, viszont dokumentum feltöltés 

továbbra is elérhető marad. 

 

Beszerzési adatlapok - hiánypótlás 
Amennyiben Beszerző kiírt hiánypótlást, úgy azt elérjük a saját feladatlistájából vagy a 

beszerzés adatlapjáról. Válaszolni a megnyitást követően a dokumentumok blokkban lévő 

faszerkezetben kiválasztva a hozzánk rendelt ajánlattevőt tudunk dokumentumot feltölteni. 

A munkakosárban a hiánypótlási határidőig érjük el a legenerálódott feladatot. 
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On-line aukció 
 

On-line aukció menüpontban tudunk keresni a jelenlegi, illetve korábbi aukciók között. 

Ezen a felületen találjuk a gyakorló és folyamatban lévő aukciókat, valamint azokat a 

várakozókat, amelyeknek egyik kezdő időpontja sem múlt még el. Utóbbinál az adatlapra 

navigálunk a megtekintés gombra kattintva, míg az előzőknél a aukciós felületre. 

Valamint itt láthatjuk a korábbi aukciókhoz kapcsolódó nyilatkozat bekérési feladatokat. 

 

Ezen felül elérhetjük az on-line aukciósadatlapot a Beszerzés részadatlapjának az Aukció fülről 

is.  

Két felület között egyetlen különbség, hogy a munkakosárból megnyitott várakozás alatt lévő 

aukcióknál az adatlapon előre el tudjuk fogadni a kiírási feltételeket. 
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Aukciós adatlapon láthatjuk a kiírás részletes adatait, többek között mettől meddig tart, 

milyen tételekre lesz lehetőség licitálni, azok milyen kezdő értékkel rendelkeznek. 

 

Licitálás 

Amennyiben várakozás alatt nem fogadtuk el a kiírási feltételeket, akár gyakorló, akár éles 

aukciós körről van szó, úgy első megnyitáskor ez a képernyő fogad. Feltételek elfogadása után 
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láthatjuk az aukciós tételeket, a kezdő értékeinket és a tételekre vonatkozó szabályokat.

 

Tétel neve melletti nyílra kattintva ( ) az összes tétel részletét láthatjuk, egyesével 

történő megtekintéshez az aukciós tétel nevére kell kattintani. 

Új ajánlatiár rögzítéséhez az adott tétel mellett megjelenő „Új licit bevitele” és „Megerősítő 

mező”-be kell bevinni az újonnan megajánlott értéket, melyre több validáció is történik, lásd 

„Szabályok” pontban. 

Képernyő jobb felső sarkában, zöld háttérben megjelenik a hátramaradt aukciós idő. Ezen felül 

itt jelenik meg szövegesen kiírva amennyiben az aukciós kör felfüggesztésre vagy lezárásra 

került. „A licit lezárult.” szöveg jelenik meg abban az esetben is, amikor a számláló 

lenullázódott. 
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Szabályok: 

Saját kezdő értékünknél vagy korábbi licitünknél csak alacsonyabb lehet a következő 

ajánlatunk, melyet ellenőrzés céljából kétszer kell bevinnünk. 

Lépésközzel rendelkező tételnél csak ennek az értéknek a többszörösével 

csökkentett értéket tudunk megadni. 

Minimum csökkentménnyel rendelkező tételnél legalább ezzel a konkrét vagy százalékos 

értékkel csökkentett árat tudunk megadni. 

Amennyiben a tizedes jegy nagyobb mint 0, úgy ajánlatunk a megadott tizedesjegyig 

pontosítható. 

Hosszabbítás: 

Hosszabbodás mértékben megadott idővel (perc) kerül meghosszabbításra a licitálási idő, 

amennyiben a hosszabítás feltétele teljesül a hosszabbodás idejében meghatározott hátralévő 

licit időben. 

Amennyiben a két bevitt érték nem egyezik vagy nem felelnek meg a beszerző által 

meghatározott szabályoknak, úgy figyelmeztető üzentet kapunk a táblázat fölé, illetve a beviteli 

mezők fölé egyaránt. 
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Nyilatkozat bekérés 

Aukció lezártával a beszerző kezdeményezhet még nyilatkozat bekéréseket is, melyet a saját 

munkakosarában találunk meg az On-line Aukció menüpontban. 

7. Rendszerüzenetek 
Az alábbi eljárási cselekményekről kerül kiküldésre DKR-ből tájékoztató e-mail üzenet. 

Sikeres kiküldés feltétele a Szállítói adatlapon a „Beszerzési email cím:” kitöltöttsége. 

• Beszerzési eljárás megindítása és visszavonása 

• Ajánlattételi határidő módosítása, illetve határidő lejárta előtt 48 órával egy figyelmeztetés 

• Ajánlat benyújtása 

• Új forduló indítása 

• On-line aukció indítása 

• Hiánypótlás kérése 

• Beszerzés eredménytelensége 

• Nyertes / Nem nyertes ajánlattevők rögzítése 


